ZARZADZENIE NR 20/23
WOJTA GMINY SADLINKI

z dnia 6 lutego 2023 r.

w sprawie okreslenia Srodka transportu do odbywania podrézy stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy
w Sadlinkach na obszarze kraju.

Na podstawie art.30 ust.] ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r.,
poz. 40 z p6zn. zmianami) § 1Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22grudnia 2022r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania co celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i1 motoroweréw niebedacych wlasnoscia pracodawcy
(Dz.U.2023 poz.5 z p6zn. zmianami), zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Wyjazdy stuzbowe pracownika Urzedu Gminy odbywajg si¢ na podstawie polecenia wyjazdu sluzbowego:
1. samochodem stuzbowym,
2. dostepnymi publicznymi $rodkami transportu,

3. prywatnymi samochodami pracownikow.

§2.

1. Wyjazd samochodem stuzbowym odbywa si¢ na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego po uzyskaniu
zgody Wojta na wniosek pracownika zatrudnionego w Urzgdzie Gminu.

2. Wzér polecenia wyjazdu stuzbowego okresla zatacznik Nr 1.

§3.

1. W przypadku gdy wyjazd stuzbowy, ktory nie moze odby¢ w sposob okreslony w § 1 pkt 1121 § 2 wowczas
na wniosek pracownika zatrudnionego w Urzgdzie Gminy Wjt wyraza zgode na wykorzystanie prywatnego
samochodu pracownika do wyjazdu stuzbowego.

2. Wz6r wniosku, o ktorym mowa w pkt 1 okresla zatacznik Nr 2.

§4.
1. Z tytulu wykorzystania samochodu prywatnego w podrézy shuzbowej, pracownikowi przyshuguje zwrot
kosztéw w wysokosci wynikajacej z przejechanych kilometrow pomnozonych przez stawke za 1 km

przebiegu, ktorg ustala si¢ w wysokosciach :
1) dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm 3 - 0,89 zt
2) dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm? - 1,15 zt

3. Zwrot kosztow przejazdu nastgpuje na podstawie sporzadzonego przez pracownika rachunku kosztow
podrozy - zalacznik Nr 1.

§5.

Traci moc Zarzadzenie Nr15/2010 Woéjta Gminy Sadlinki z dnia 4 maja 2010 r. w sprawie okreSlenia srodka
transportu do odbywania podrézy stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy w Sadlinkach na obszarze kraju.
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§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 17.01.2023r.

Wojt Gminy Sadlinki

Elzbieta Krajewska
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Zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 20/23
Wjta Gminy Sadlinki 7 dnia 6.02.2023

Pieczatka instytucji
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RACHUNEK KOSZTOW PODROZY

Wymieni¢ drodek lokomocji, kasg, rodzaj hiletu (bezplatny, ulgowy, normalny). Przy podrézach, przy uzyciu wlasnych $rodlcdw lokomaocgi
(samochod, motocykl, motorower) podaé réwniez ilodé km i stawke za 1 km¥).

WYJAZD PRZYJIAZD Srodki Koszty przejazdu
11k
miejseownss data godz, miejscowodé data godz. lolcomocji*y " o
R dojazd
Rachunek sprawdzono pod wegledem y%‘.zaity e L
Dojazdy udoknmentowane
A Razem przejazdy, dojazdy
Merytoryczaym oraz stwierdzono Formalnym B
wykonanie polecenia sfuibowego I rachunkowym 4
Naoclegi wg rachunkow
Data podpis Data podpis Noclegi — ryczakt
Inne wydatki wg zatacznikow
Zatwierdzononazt . ..., ... ...
stowsie . ... ... L
dowyplatyzsum .......... ... ...........
Slownie ogblem
ztotych
Czedd Dzial Rozdz. § Poz.
data
""""" podpisy zatwicrdzajaeych
o N Zakgczam Ppbrano zaliczke
Kwitajg odbiorzi .. .. .. ..
"""""" Do wyplaty - zwrotu
Slowniezt ... ... ... ... ..., JE dowodow nypaty
Ninigjszy rachunek przedidtadam
......................................... dotn U pedpis
data podpis
Zaliczke wkwociezb, .. ... ... ... Slownie Zh . ..o et otrzymalent 1

zobowigzujg si¢ rozliczyé z niej w terminie 7 dni po zakoficzenin podrozy, upowazniajze réwnoczednie zaklad pracy do

potracenia kwoty nierozliczone] zaliczki 2 najblizszej wyplaty wynagrodzenia.

imig i nazwiske delegowansgo

data i podpis delegowanego
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Zatgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 20/23
Wéjta Gminy Sadlinki z dnia 6.02.2023

(imig i nazwisko)
(stanowisko)
Whniosek
o odbycie podrézy stuzbowej samochodem prywatnym
proszg o wyrazenie zgody na przejazd samochodem prywatnym (marka, typ)
R e rrrrer s eree s 0 nuUmMerze rejestracyjnym ......ovvevvvrvreeee W
dniv ..o na trasie

......................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------

(podpis wnioskadawcey)

Wyrazam zgodg na odbycie podrézy stuzbowej samochodem prywatnym.

Sadlinki, dnia ........cccovvviniiiiiiinenn,

..................................
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