ZARZADZENIE NR 65/20
WOJTA GMINY SADLINKI

z dnia 3 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22019 r., poz.351)
oraz Zarzadzenia Nr 18/2002 Wojta Gminy Sadlinki zdnia 30 grudnia 2002r. w sprawie zasad
i przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Sadlinki zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji ilosciowej metoda spisu znatury sktadnikéw majatkowych
w Gminie Sadlinki wg stanu na ostatni dzien roku obrotowego 2020.

§2.
Celem przeprowadzenia czynnos$ci okreslonych w § 1 powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacja w sktadzie:
- Joanna Malinowska - przewodniczaca komisji;
- Aleksandra Jurek - cztonek komisji;
- Karolina Czarnowska - cztonek komisji;
- Lukasz Olszewski - cztonek komisji;
- Szymon Figurski - cztonek komisji;
- Anna Tumitowicz - cztonek komisji;
- Teresa Gadomska - cztonek komisji;
- Julita Zalewska - cztonek komisji;
- Mieczystaw Szczerba - cztonek komisji, z podzialem na trzy zespoty spisowe, tj.:

-- Zespot 1 - do przeprowadzenia spisu z natury wyposazenia Urzedu Gminy Sadlinki oraz stanu paliwa
i opatu: Aleksandra Jurek, Teresa Gadomska.

-- Zespot 11 - do przeprowadzenia spisu z natury wyposazenia remiz Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz
stanu paliwa 1 opatu w samochodach OSP i magazynu OC: Karolina Czarnowska, L.ukasz Olszewski.

-- Zespé6t III - do przeprowadzenia spisu z natury wyposazenia $wietlic gminnych: Joanna Malinowska,
Szymon Figurski.

§3.

1. Inwentaryzacje¢ sald rozrachunkowych $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych, sald kredytow
ipozyczek nalezy przeprowadzi¢c metoda potwierdzenia sald wg stanu ewidencji ksiggowej na dzien
31 grudnia 2020 r.

2. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald przeprowadzajg pracownicy referatu finansowego odpowiednio
z powierzonego zakresu czynnosci.

3. Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji (uzgadniania) sald aktywow 1ipasywow, ktore nie podlegaja
inwentaryzacji metoda ich potwierdzania lub spisowi z natury - nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji
(uzgadniania). Weryfikacji podlegaja salda na dzien 31 grudnia 2020 r.

4. Odpowiedzialno§¢ za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji ponosza pracownicy referatu
finansowego odpowiednio z powierzonego zakresu czynnosci.

5. Inwentaryzacja nalezy obja¢ sktadniki majatkowe w kasie w formie protokotu:

1) srodki pienigzne w kasie z porownaniem zapiséw z raportami kasowymi,
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2) czeki,
3) druki $cistego zarachowania.

6. Osobami odpowiedzialnymi za przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktérej mowa w pkt. 5 sa Gabriela
Podgorska i Monika Lewandowska.

7. Inwentaryzacj¢ metodg porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow:

1) grunty, drogi, obiekty inzynierii ladowej i wodne;.

8. Osobami odpowiedzialnymi za przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktorej mowa w pkt. 7 sa: Julita Zalewska,
Mieczystaw Szczerba, Anna Tumitowicz.

§ 4.

Osoby powotlane w sktad komisji ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5.

Po zakonczeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji zlozy niezwlocznie Wojtowi
sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 6.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzenie oraz rozliczenie nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika
jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego. Dokumenty z rozpatrzenia
roéznic inwentaryzacyjnych spisoOw z natury winny by¢ dostarczone do gtownego ksiegowego.

§7.

Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2020 roku.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Woéjt Gminy Sadlinki

Elzbieta Krajewska
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