Zarzadzenie Nr 54/16
Wéjta Gminy Sadlinki

z dnia 25 listopada 2016 r.
w sprawie warunkéw ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.J. Dz. U. z 2016r. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 3 pkt. 1 i art. 11 ustawy z dnia 25 lutego
2016r. o ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016r. poz. 352)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Sadlinki do $cistego przestrzegania
przepisow ustawy z dnia 25 lutego 2016r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego.

§2

1. Udostgpnianie 1 przekazywanie informacji sektora publicznego, bedacych
w posiadaniu Urzedu Gminy Sadlinki w celu ponownego wykorzystania, odbywa si¢
na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu oraz w ustawie z dnia 25 lutego
2016r. 0 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

2. W Urzgdzie Gminy Sadlinki, zwanym dalej ,,Urzedem”, informacje sektora
publicznego do ponownego wykorzystywania, udost¢pniane sa:

1) w serwisie internetowym Gminy Sadlinki — www.sadlinki.pl;
2) nastronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu — www.sadlinki.biuletyn.net;
3) W inny sposob niz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu, w tym
w szczegllnosci:
a) przez wywieszenie, wylozenie na terenie Urzedu;
b) przez wywieszenie na tablicach ogloszen na terenie Gminy,
c) przez wydawnictwa Urzgdu;
4) nawniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

3. Zasady, warunki, ograniczenia i wylaczenia oraz definicja ponownego wykorzystania
informacji sektora publicznego wynikaja z ustawy z dnia 25 lutego 2016r.
0 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego, zwana dalej
,Ustawg”.

4. Prawo ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego przystuguje
kazdemu:

1) bezptatnie — w sytuacjach wymienionych w art. 16 ustawy;
2) odptatnie — w sytuacji wymienionej w art. 17 ustawy, na zasadach okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu.

§3

1. Podmiot ponownie wykorzystujacy informacje sektora publicznego udost¢gpniong
przez Urzad zobowigzany jest do informowania odbiorcéw:
1) o zrédle pozyskiwania danych poprzez umieszczenie informacji o tresci ,,Zrodto:
Urzad Gminy Sadlinki”;
2) o czasie wytworzenia informacji sektora publicznego przez Urzad;
3) o czasie pozyskiwania informacji sektora publicznego od Urzgdu.


http://www.sadlinki.pl/
http://www.sadlinki.biuletyn.net/

Podmiot ponownie wykorzystujacy informacje¢ sektora publicznego, ktory dokonat jej
przetworzenia zobowigzany jest do umieszczenia w przetworzonej informacji
komentarza zawierajacego informacj¢ o wykorzystaniu informacji sektora publicznego
pozyskanej z Urzedu i zakresie tego przetworzenia.

. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego, majacych cechy utworu
lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 4 lutego
1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a takze stanowigcych baz¢ danych
W rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 27 lipca 2001r. o ochronie baz danych,
wymaga indywidualnego okres$lenia warunkow przez Urzad Gminy Sadlinki.

. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystywanie udostepnionej informacji
W sposob naruszajacy obowigzujacy porzadek prawny, rezultaty jej przetworzenia,
dalsze udostepnienie informacji przez podmioty ponownie je wykorzystujace,
a w szczegolnosci z naruszeniem przepisow regulujacych ich ochrone oraz za
informacje przetworzone lub pozyskane z innych Zrédel niz Urzad.

. Przy przekazywaniu informacji sektora publicznego na wniosek Urzad moze
kazdorazowo okre$li¢ inne niz wymienione W ust. 1 i ust. 2 warunki ponownego
wykorzystania, z uwzglednieniem regulacji zawartych w ustawie.

§4

. Udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania

nastepuje na wniosek, jezeli:

1) informacja nie zostata udost¢pniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu
Gminy Sadlinki,

2) zostata udostgpniona w inny sposob i nie zostaly okreslone warunki ponownego
wykorzystywania lub optaty za ponowne wykorzystywanie lub nie
poinformowano o braku takich warunkow lub optat,

3) wnioskodawca zamierza wykorzystywac informacje na warunkach innych niz
zostaly dla tej informacji okreslone,

4) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych
zasady 1 tryb dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego winien spetniaé

warunki okre§lone w ustawie o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora

publicznego 1 zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwg podmiotu zobowigzanego — Urzad Gminy Sadlinki,

2) pelna informacje o wnioskodawcy,

3) wskazanie wnioskowanej do udostepnienia informacji sektora publicznego,

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania,

5) okreslenie formy, w jakiej informacja ma by¢ udostgpniona, w tym formatu
danych jesli ma by¢ udostepniona w postaci elektronicznej,

6) okreslenie sposobu przekazania.

. Mozliwosci zlozenia wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora

publicznego:

1) Dziennik Podawczy Urzgdu Gminy Sadlinki pok.100 ul. Kwidzynska 12,
82 — 522 Sadlinki (w godzinach pracy Urzedu);

2) Pocztg na adres: Urzad Gminy Sadlinki ul. Kwidzynska 12, 82 — 522 Sadlinki;

3) Przez platform¢ ePUAP na adres - /sadlinki/skrytka;

4) Mailem na adres - urzadgminy@sadlinki.pl;

5) Faxem na nr 55 275 7580.

. Wzdbr wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego, z ktorego

mozna skorzysta¢, stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzania.



mailto:urzadgminy@sadlinki.pl

5. W przypadku niespelnienia warunkow formalnych wniosku wzywa si¢ wnioskodawce
do usuniecia brakéw formalnych wraz z pouczeniem, ze ich nieusunigcie w terminie
7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia.

§5

1. Kazdy wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego jest
rejestrowany przez Dziennik Podawczy w rejestrze wnioskoOw o ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego i kierowany do merytorycznych
komorek organizacyjnych. Wzér rejestru wnioskow stanowi zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. W przypadku, gdy wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego dotyczy zakresu zadan wigcej niz jednej komorki organizacyjne;j,
komorke wiodaca oraz komorki, ktore sg zobowigzane dostarczy¢ komodrce wiodace;j
informacj¢ z zakresu swoich zadan okresla osoba dokonujgca dekretacji.

3. Do rozpatrywania wnioskOw o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego upowaznieni s3 merytoryczni pracownicy Urzedu z zakresu
realizowanych przez nich zadan.

4. Nadzor nad prawidtowos$cig 1 terminowoscig rozpatrywania wnioskOw o ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego przez pracownikdéw sprawujg ich
bezposredni przetozeni, ktorzy odpowiadaja za organizacje pracy gwarantujaca
realizacje prawa dostepu do informacji sektora publicznego, bedacej w posiadaniu
Urzedu.

§6
1.Pracownicy Urzedu w zakresie swojej wlasciwosci rzeczowej zobowigzani sg do:

1) oceny, czy wplywajace pismo dotyczy sprawy z zakresu ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego,

2) przekazywania wnioskOw o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego do zarejestrowania w rejestrze prowadzonym przy Dzienniku
Podawczym, w przypadku, gdy wniosek wptynat bezposrednio do danej komorki
organizacyjnej 1 nie zostal wczesniej zarejestrowany,

3) przekazywania informacji  sektora publicznego w celu  ponownego
wykorzystywania bez okreslenia warunkow ponownego wykorzystywania,
a w przypadku posiadania informacji sektora publicznego przez wnioskodawce
informowania o braku warunkéw ponownego wykorzystywania,

4) przygotowywania oferty zawierajacej warunki ponownego wykorzystywania lub
informacj¢ o wysokos$ci optat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego w przypadku, o ktorym mowa w art. 17 ustawy,

5) przygotowania decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego oraz o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie,
w przypadku ztozenia sprzeciwu przez wnioskodawce,

6) podawania na zadanie wnioskodawcy informacji o zasadach obliczenia wysokosci
oplaty za ponowne wykorzystywanie w odniesieniu do zlozonego przez
wnioskodawce wniosku,

7) przygotowania decyzji administracyjnych o odmowie wyrazenia zgody
na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego,

8) w przypadku wniosku, o ktorym mowa w art. 21 ustawy o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego:



a) przygotowania oferty, o ktoérej mowa w art. 21 ust. 1 ustawy o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego, przy czym od oferty nie
przystuguje sprzeciw,

b) poinformowania  wnioskodawcy o braku mozliwo$ci  ponownego
wykorzystywania w sposob wskazany we wniosku,

C) przygotowania decyzji administracyjnej w odmowie.

2. Pracownicy posiadajacy upowaznienie, uprawnieni s3 do wydawania decyzji, o ktorej
mowa w ust. 1.

1.

2.

§7

Zasady ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego udostgpnionej na
wniosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego oraz ewentualne
oplaty za ich udostepnienie sg okreslane indywidualnie.

Naliczenie optat o ktorych mowa w ust. 1 moze mie¢ miejsce, jezeli przygotowanie
informacji w sposob oraz formie okreslonej we wniosku wymaga poniesienia
dodatkowych kosztow.

Przy ustalaniu optaty za nietypowe wnioski o ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego uwzgledniane moga by¢ takze inne czynniki, majace wptyw na
koszt przygotowania i przekazania informacji.

Laczna wysoko$¢ optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztéw poniesionych
bezposrednio w celu przygotowania i przekazania informacji sektora publicznego
W celu ponownego wykorzystywania w okreslony sposob 1 w okreslonej formie.

§8
Przy ustalaniu optat za nietypowe wnioski bedg brane pod uwage w szczegoélnosci takie
czynniki jak:
1) koszt przygotowania informacji sektora publicznego, liczony wedlug stawki

2)

3)
4)

godzinowej wynagrodzenia pracownika przygotowujacego informacje zgodnie
z wnioskiem;

koszt materialow uzytych w celu przygotowania informacji sektora publicznego
zgodnie z wnioskiem;

koszt no$nika na ktorym zostanie zapisana informacja sektora publicznego;

koszt zwigzany z dostarczeniem informacji sektora publicznego.

§9

Whiosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego jest analizowany
w zakresie dodatkowych kosztow przez pracownika merytorycznie rozpatrujgcego
whniosek.

W przypadku, gdy we wniosku moga pojawi¢ si¢ dodatkowe koszty, pracownik
o ktérym mowa w ust. 1 informuje bezposredniego przetozonego, ktoéry podejmuje
decyzje o przygotowaniu indywidualnej kalkulacji dodatkowych kosztow oraz
terminie jej wykonania.

§10

Srodki prawne przystugujace w przypadku odmowy przekazania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystania, okreslenia warunkéw ponownego
wykorzystywania lub wysokos$ci opftaty:



1. Wnioskodawca, ktéory otrzymal oferte zawierajaca warunki ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego, a takze wysokos$¢ optat za ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej moze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
oferty zlozyC sprzeciw z powodu naruszenia przepisow ustawy albo zawiadomic
Urzad Gminy Sadlinki o przyjeciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty
w terminie 14 dni od dnia otrzymania jest rOwnoznaczny z wycofaniem wniosku. W
przypadku otrzymania sprzeciwu Urzad Gminy Sadlinki w drodze decyzji rozstrzyga
o warunkach ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego lub
o wysokosci optat,

2. Do decyzji o odmowie przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania oraz decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego oraz wysokos$ci oplat stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 roku — Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U.
z 2016 r. poz. 23),

3. Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. — Prawo
o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz.
718), z tym, ze:
otrzymania skargi,

— przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia
otrzymania skargi,

— skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz
z odpowiedzig na skarge.

§11

Zarzadzenie podlega publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy Sadlinki.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W)t Gminy Sadlinki

Elzbieta Krajewska



